Ziakladni Skola Kolin IV., Prokopa Velikého 633, 280 02 Kolin IV

ZS

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY 2025/2026

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, sttednim, vys$im odborném a
jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydadvam jako statutarni organ Skoly tento vnitini
rad skolni druziny.

Skolni druZina zabezpeduje ve dnech $kolniho vyudovéani vychovné vzdélavaci ¢innost, odpoéinek a rekreaci
Gicastniki SD v dobé mimo vyuéovani. Skolni druzina slouzi détem prvnich aZ tietich t¥id Zakladni $koly Kolin
IV., Prokopa Velikého 633 v pfipad¢ nenaplnéni kapacity i dalsim zakim prvniho stupné. Zajmové vzdélavani
se uskuteCnuje podle vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni ¢.163/2018 Sb.,
s ucinnosti dnem

1. 9. 2018. Pracuje podle Skolniho vzdé&lavaciho programu pro SD. Svym pojetim na $kolni vzd&lavani
navazuje a rozviji celkovou osobnost ditéte.

Skolni druZina

Skolni druzina je umisténa v budové Internatu a pavilonu 1. stupné. Jeji provoz ¥idi podle schvaleného rozvrhu
prace vedouci vychovatelka ve spolupraci se ZRS pro 1.stupen.

Osm oddéleni SD je umisténo v uéebnach ZS nebo v samostatné herng. V dobg, kdy je ve tiidach odpoledni
vyudovani, se oddéleni SD sthuje do jinych volnych prostor. Materialni vybaveni je primérné. Tiidy SD jsou
vybaveny stavebnicemi, stolnimi i spoleCenskymi hrami, knihami, sportovnim nacinim. Didakticka technika
umisténa v uéebnach ZS slouzi i k &innosti SD. Dale vyuziva SD $kolni hfité, mimotadné i halu BIOS.

Béhem Skolniho roku potada SD zabavné akce zaméfené podle ro¢niho obdobi, exkurze, sportovni akce,
sbérové akce a piiméstsky letni tAbor. Za organizaci a priibéh téchto akci odpovida vedouci vychovatelka SD,
ZRS pro 1. stupet.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddé€leni je soucasti Vykazu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Priva a povinnosti ui¢astniki &innosti SD

Utastnici dochazejici do $kolni druZiny maji pravo na svobodu mysleni, svédomi, naboZenstvi a na svobodu
projevu, na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych popft. tematickych akcich zajiStovanych Skolni
druzinou, vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy vzdélavani,
pfiemz jejich vyjadienim musi byt v€novana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje, vyjadieni
svého nazoru je nutno provést primefenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obcanského
souziti. Uéastnici maji pravo na zabezpe&eni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich
duchovni, moralni a socialni rozvoj. Ugastnici maji pravo na zajiiténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a
préci ve zdravém Zivotnim prostiedi.

Ugastnici dochazejici do $kolni druziny dodrzuji pravidla kulturniho chovani. Ugastnici se nesmé&ji dopoustst
projevll rasismu a Sikanovani. Jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a dal§ich opravnénych osob a
dodrzovat zasady bezpecnosti (viz Poudeni o bezpeé¢nosti). Utastnik bez védomi vychovatelky nesmi opustit
Skolni druzinu ani prostor, kde pravé ¢innost probihd. Ve Skolni druziné je Gi€astnik seznamen s vnitinim fadem
Skolni druZziny, fidi se pokyny vychovatelek a fddem Skolni druziny. Odejde-li ucastnik ze Skolni druziny bez
fadného propusténi vychovatelky, dopousti se tim hrubého poruseni fadu Skolni druziny. Oznamovaci povinnost
je nutna vzhledem k odpovédnosti Skolni druziny za jejich bezpecnost po dobu pobytu ve Skolni druzing.

Podminky zachizeni s majetkem $koly ze strany ucastniki
Hracky a spolecenské hry si ucastnici ptjcuji pod dohledem vychovatelky, dbaji, aby nedochazelo k tmysInému
poskozovani zapiij¢enych hracek, stolnich her.



U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Gcastnikli, vychovatelt ¢i jinych osob
ucastnikem je vyzadovédna thrada od rodict ucastnika, ktery poskozeni zpusobil. Pokud byl vznik Skody
umoznén nedostateénym dohledem nad ucastnikem, na ndhradu Skody od rodi¢l neni pravni narok Pii zdvaznéjsi
$kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadnd organiim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi uastnici neprodlené svému vychovateli. Udastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci —
uzamykani Saten, Satnich skiingk a tfid.

Do SD tgastnici nosi pouze véci potiebné k ¢innostem SD, cenné véci nenosi.

Prava a povinnosti zikonnych zastupci

Zéakonny zastupce ucastnika ma pravo se informovat o prib¢hu a vzdélavani svého ditéte, obracet se se svymi
dotazy a problémy na vychovatelky jednotlivych odd¢leni, vedouci zatfizeni nebo na feditele skoly. M4 pravo na
informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdelavani podle Skolského zakona. U déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani,
jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvotfeni nezbytnych
podminek, které¢ toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a skolského poradenského zatizeni. Ma
pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani tiCastnika.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit vychovatelce zménu adresy bydlist¢ a zménu telefonniho ¢isla. Zakonny
zastupce ma povinnost zajistit, aby Ucastnik ptihlaSeny k pravidelné denni dochazce dochdzel fadné do Skolni
druziny v terminu uvedeném na zéapisovém listku. Zakonny zastupce ma povinnost dokladdat divody
nepfitomnosti ucastnika pii pravidelné dochdzce do Skolni druziny. Zakonny zastupce mé povinnost informovat
Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh zadjmového vzdélavani. Zakonny zastupce je povinny na vyzvani vedouciho
Skolského zatizeni se osobn¢ zcastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni
druZiny.

Pravidla vzajemnych vztahii mezi ucastniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci ve SD

Ucastnici SD se chovaji slusné k zamé&stnanciim i jingm uéastnikim zdjmového vzdélavani, dbaji pokynii
pedagogickych a provoznich zaméstnanci. Zaméstnanci Skoly vydavaji ucastnikim a zdkonnym zastupciim
pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zdjmového vzdélavani, vnitinitho fadu Skolni
druziny, zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni. Zvlasté hrubé opakované slovni a
umyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnancim Skolského zatfizeni, nebo vic¢i ostatnim uUcastnikiim se
povazuji za zvlast€¢ zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se
ucastnik takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-
pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o
tom dozveédél. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem
teditel vylouci Zaka ze Skolského zatizeni.

V ptipadé nejasnosti je doporudeno obrétit se v tomto pofadi na vychovatelku, vedouci vychovatelku, ZRS,
piipadné feditelku Skoly.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na zajisténi podminek pottebnych pro
vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany déti, zakl, nebo zdkonnych zéastupch déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Maji pravo, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy, aby
mohli volit a byt voleni do Skolské rady a pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje
zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu ucastnikii a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym ptistupem, neposkytovat
je subjektlim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.



Cinnost SD

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninach. Po projednani se
ziizovatelem muze feditel prerusit Cinnost druziny v dobé skolnich prazdnin.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost v zdjmovém vzdélavani zejména pravidelnou zijmovou,
vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti a také moznosti pfipravy na vyucovani pro vSechny ucastniky,
vcetng ucastnikll s PO. VSechny ¢innosti probihaji nenasilnou a zabavnou formou, postup pro ucastniky s PO je
realizovan dle doporuceni a stupné PO (IVP, asistenta pedagoga nebo planu pedagogické podpory).

Pro ucastniky s PO mize Skolni druzina vyuzivat kompenzaéni pomiicky ze specidlnich tfid.

Organizace SD

V oddéleni SD se mize vzdélavat zpravidla nejvyse 5 téastnikil s pfiznanym podptirnym opatienim druhého az
patého stupné, a to s prihlédnutim ke skladbé téchto podplrnych opatfeni a povaze specialnich vzdélavacich
potieb téchto déti.

Oddgleni SD navitévuje nejvySe 30 ucastniki. Reditelka $koly stanovuje nejvyssi pocet ucastnikii na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané cCinnosti Ucastnikii a jejich piipadné specialni
vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii hlavni &innosti ve tfidach (mistnostech) SD, vychazkach po b& nych trasach v okoli skoly s b&znym
dopravnim provozem maximaln¢ 30 ucastnik,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich, v ptipadé vyssiho poctu ucastnikli se SVP v
odd¢leni, projedna vedouci vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

Klesne-li pocet ucastnikti v oddéleni pod 10, muze spojit vedouci vychovatelka odd¢€leni tak, aby pocet
ucastnikli ve spojenych oddélenich nepiekrocil 30 pfitomnych.

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

Vedouci vychovatelka zodpovida za to, Ze v prostorach SD bude k dispozici fadné vybavena l1ékarni¢ka prvni
pomoci a pti mimoiadnych akcich druziny bude k dispozici ptenosna 1ékarnicka.

Veskeré zavady, které by mohly zpusobit traz ¢i poskodit zdravi déti, vychovatelky neprodlené ohlasi vedeni
Skoly nebo zavadu odstrani, pokud je to v jejich silach.

Provoz SD

Provozni doba SD je od 6.00 hodin do 8.00 hodin a dle rozvrhu jednotlivych tfid od 10.45 hodin do 17.00
hodin.

V dobé od 15.00 hodin do 17.00 hodin jsou uéastnici SD slou¢eni do jednoho nebo dvou oddéleni.

Prijeti ucastnika do SD

O pfijeti rozhoduje Feditelka $koly. Kritérium pfijeti u¢astnika do SD je uéastnik 1.-3. t¥idy ZS.

Z4ka ptihladuji do SD / vzdy na kazdy $kolni rok / pisemnou zadosti o pfijeti u¢astnika do SD jeho zakonni
zastupci.

Po piijeti do SD vyplni zdkonni zastupci zapisovy list, kde uvedou dobu odchodu tiastnika ze SD a zda odchazi
samostatné, v doprovodu rodi¢li nebo v doprovodu osoby uvedené na zapisnim listku a dale na sebe uvede
telefonni kontakt. Zakonny zastupce upozorni na zdravotni nebo jiné problémy tcastnika.

Do ranni SD mohou byt pfijati i Zaci vyssich ro¢niki.

OdhlaSeni u¢astnika ze SD
Piedcasné ukonéeni ¢innosti uc¢astnika ve SD provadi pisemnou formou jeho zikonny zastupce. Cinnost je
ukoncena piedcasné pokud:
- ucastnik ptechézi na jinou Skolu /napt. zména bydlisteé /
- vyzaduje ukonceni zakonny zastupce U€astnika z rodinnych ¢i jinych divodi
- ¢astnik hrub& porusuje vnitini ¥ad SD, pravidla slu§ného chovani nebo ni¢i majetek skoly
V ptipadé piedéasného ukonéeni zajmového vzdélavani ve SD nélezi Gi¢astnikovi vraceni Gasti tiplaty.

Poplatek za SD



Vyse tplaty za SD je stanovena ziizovatelem &astkou 1 000,- K& za kazdé pololeti na §kolni rok (smérnice &.j.:
7S 3-0490/2024, Uplata ve SD a SK). Pokud uéastnik navitévuje pouze ranni $kolni druZinu, &ini poplatek za
kazdé pololeti také 1 000,- K¢. Poplatek je hrazen za kazdé pololeti zv1ast’, nejpozdéji do jednoho mésice od
zahajeni ¢innosti SD.

Uplatu za SD plati zdkonny zéstupce pies $kolni pokladnu skoly.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek do 30 dni od pfijeti do druziny, vedouci vychovatelka Skolni druziny o
tom uvédomi pisemné zakonného zastupce. Pokud zakonny zastupce nezaplati ve stanoveném terminu tplatu za
SD, vznikne tak vi¢i zakladni $kole dluh.

Vyse tplaty za jedno pololeti mtize byt snizena o 50 % za ptedpokladu prokazani, ze:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je prijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na
zivobyti, nebo ¢lenem domécnosti tohoto piijemce podle zdkona o davce statni socialni pomoci,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona o socidlnich
sluzbach,

¢) ucastnik svéieny do péstounské pée ma narok na pirispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona o socialne-
pravni ochran¢ deti

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

d) feditel mtize ucastnikovi druziny nebo klubu snizit vysi tiplaty nebo ho od tplaty osvobodit, jestlize je clenem
domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dit¢.

Zadost o snizeni Gplaty se podava na kazdé pololeti a prodluzuje se (prokazuje se) opakované v pribéhu celého
$kolniho roku. Ugastnik (zdkonny zastupce) je povinen oznamit jakoukoliv zménu vyse zmin&nych kritérii.
Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu del$i nez 5 dnt, uplata se
Giastnikovi pomérné snizi. Reditel informuje vhodnym zptisobem zdkonné zastupce o vysi uplaty.

Pred4vani uéastniki do SD

Odpovédnost uéitele za ucastnika piihlaseného do SD konéi jeho predanim piislusné vychovatelce. Systém
prechodu uéastniki do SD je vzdy na po&atku $kolniho roku vypracovan vedouci vychovatelkou po dohodé se
ZRS pro 1. stupen.

Odchody uéastniki ze SD

Ucastnici odchazi ze SD v pfedem stanovenou dobu odchodii.

Aby nebyla narusovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: po navratu ze Skolni
jidelny, v 14.30 hodin, dale libovolng, nejdéle v 17.00 hodin. Dojizd&jici ucastnici budou uvoliiovani dle
odjezdi spoji.

Pani vychovatelka predava ti¢astniky SD pii odchodu z jidelny zakonnym zastupciim nebo osobam uvedenym na
zapisnim listku ve vestibulu Internatu (v dob¢€ provozu recepce) a pted pavilonem 1. stupné.

Od 14.30 hodin jsou u¢astnici SD vydavani zakonnym zastupctim na zazvonéni. Rodice &ekaji na své dité pred
budovou Internatu nebo pavilonem 1. stupné.

Mimotadné odchody mimo propoustéci dobu si zdkonny zastupce domluvi osobné se svoji pani vychovatelkou.
Pii odchodu ze SD mize byt ucastnik predan pouze zakonnému zastupci, p¥ipadné osobam uvedenym na
zapisnim listku, pfipadné odchazi sam, pokud o to jeho zastupce pisemnou formou pozada. Pisemna omluvenka
musi obsahovat datum a hodinu uvolnéni a podpis zdkonného zastupce.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby, vychovatelka nejdiive informuje telefonicky rodice ucastnika
nebo osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Méstskou
policii Kolin.

Bezpecnost a ochrana zdravi uéastniki

Utastnici jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzékd, pracovnikt $koly i ostatnich osob.
Ucastnikiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojt,
zneuZzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Bezpe€nost a ochrana zdravi Gcastnikii ve Skolni druziné je zajisténa po celou dobu provozu Skolni druZziny,
zodpoveédnost za ucastniky maji zakotvenou ve svych pracovnich néaplnich vychovatelky skolni druziny, které
vykonavaji staly dohled a snazi se pfedvidat a odstraiiovat mozna rizika vyplyvajici z konkrétnich ¢innosti.
Utastnici jsou seznamovani se zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a hygieny (Prevence
ve $kolni druzing). Na zacatku §kolniho roku jsou sezndmeni s Vnitinim fadem $kolni druziny. Ugastnici
dodrzuji pfi vSech svych Cinnostech zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pfi svém pocinani maji na paméti



nebezpeéi Grazu. Dodrzuji pravidla chovani a hygieny. Ugastnici dodrzuji ¥fady odbornych udeben, télocviény,
sportovniho hfisté, pokud do nich pfi zajmovém vzdélavani vstupuji. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, okamzit¢ hlasi vychovatelce. Vychovatelka mu poskytne potiebnou péci,
v piipadé vazngjsiho poranéni zajisti transport nemocného ditéte a uvédomi zakonného zastupce. Uraz zapise
do Knihy urazi.

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikd vié¢i jinym ucastnikim nebo skupindm (zejména v
situacich, kdy jsou takto postizeni uc€astnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skoly a pii akcich Skolni druziny
prisn¢ zakazany. Nastane-li takova situace, vychovatelka ji neprodlen¢ fesi spolu s feditelkou skoly a zdkonnym
zastupcem.

Dokumentace SD
Ve sSkolni druzin€ se vede tato dokumentace:
zadosti o pfijeti u¢astnika k ¢innosti SD
pisemné piihlasky Gcastnikti / zapisové listky/
Ttidni knihy
Ramcovy plan ¢innosti SD
Vnitini fad Skolni druZiny
Skolni vzd&lavaci program SD
tydenni skladby zaméstnani

Informovanost

Pedagogicti pracovnici ve skolni druzin€ zajist'uji, aby ucastnici a jejich zdkonni zastupci byli pribézné a v¢as
informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Pro zaji$téni informovanosti zakonnych zastupciti slouzi informaéni nasténka SD ve vestibulu budovy Internatu a
notysky SD.

Dulezité¢ informace jsou zdkonnym zastupcim podavany pisemnou formou. Pro feSeni béznych provoznich
problémt je nutné, aby kazdéa vychovatelka méla zajistén s rodici ti€astniki telefonicky kontakt.

Zavérecna ustanoveni
Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje vedouci vychovatelka SD.
ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jehoz uloZeni se tidi spisovym fadem Skoly.

T4

Vnitini fad Skolni druZiny nabyva u¢innosti dnem:1.10.2025.

V Koliné dne 1. 10. 2025

feditelka ZS zastupkyné 1. stupné ZS vedouci vychovatelka SD
Mgr.Katefina Kodérova Mgr. Martina Martinkova Ivana Loumanova



