VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Zdkladni Skola Kolin V., Prokopa Velikého 633

Skolni druzina zabezpeCuje ve dnech Skolniho vyucovani vychovné vzdélavaci &innost,
odpocinek a rekreaci tcastniké SD v dob& mimo vyucovani. Skolni druzina slouzi détem
prvnich az tretich t¥id Zakladni skoly Kolin IV., Prokopa Velikého 633 v p¥ipadé nenaplnéni
kapacity i dal$im zdkam prvniho stupn&. Zajmové vzdélavani se uskutectiuje podle vyhlasky
¢.74/2005 Sb., o zagjmovém vzdélavani v platném znéni ¢.163/2018 Sb., s i¢innosti dnem
1.9. 2018. Pracuje podle Skolniho vzdé&lavaciho programu pro SD. Svym pojetim na $kolni
vzdélavani navazuje a rozviji celkovou osobnost ditéte.

Skolni druZina

Skolni druZina je umisténa v budové Internatu a pavilonu 1. stupné. Jeji provoz #di podle
schvaleného rozvrhu prace vedouci vychovatelka ve spolupraci se ZRS pro 1.stupen.

Osm oddéleni SD je umisténo v ucebnach ZS nebo v samostatné hern&. V dobé. kdy je ve
tiidach odpoledni vyucovani. se oddéleni SD stghuje do jinych volnych prostor. Materialni
vybaveni je priimérné. T¥idy SD jsou vybaveny stavebnicemi, stolnimi i spole¢enskymi hrami,
knihami, sportovnim na¢inim. Didaktické technika umisténa v u¢ebnéach ZS$ slouzi i k ¢innosti
SD. Dale vyuziva SD $kolni histé, mimotadné i halu BIOS.

Béhem Skolniho roku potfada SD zabavné akce zaméfené podle ro¢niho obdobi, exkurze.
sportovni akce, sbérove akee a priméstsky letni tabor. Za organizaci a priibsh téchto akci
odpovida vedouci vychovatelka SD, ZRS pro 1. stuperi.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je soucasti Vykazu vychovné vzdélavaci prace
jednotlivych oddéleni.

Priava a povinnosti aéastnika

Ucastnici dochdzejici do $kolni druziny maji pravo na svobodu mysleni, svédomi, ndbozenstvi
a na svobodu projevu, na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych popf. tematickych
akeich zajistovanych $kolni druzinou, vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zdleZitosti jejich vychovy vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt
vénoviana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. vyjadifeni svého ndzoru je nutno
provést pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obéanského souziti,
Ucastnici maji pravo na zabezpeceni pistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji
jejich duchovni, moralni a socidlni rozvoj. Ugastnici: maji pravo na zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.

Ucastnici dochdzejici do $kolni druziny dodrzuji pravidla kulturniho chovani. Ugastnici se
nesméji dopoustét projevi rasismu a Sikanovani. Jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a
dalsich oprdvnénych osob a dodrzovat zasady bezpe¢nosti (viz Pouceni o bezpecnosti).
Ucastnik bez védomi vychovatelky nesmi opustit $kolni druzinu ani prostor, kde pravé ¢innost
probihd. Ve skolni druZiné je u¢astnik seznamen s vnitinim fadem kolni druziny, fidi se pokyny
vychovatelek a tadem $kolni druziny. Odejde-li astnik ze $kolni druziny bez fadného
propusténi vychovatelky, dopousti se tim hrubého poruseni fadu §kolni druziny. Oznamovaci
povinnost je nutnd vzhledem k odpovédnosti $kolni druziny za jejich bezpetnost po dobu
pobytu ve $kolni druzing.

Podminky zachdzeni s majetkem $koly ze strany tlastniki

Hracky a spoleCenské hry si uastnici pajéuji pod dohledem vychovatelky, dbaji, aby
nedochazelo k imysInému poskozovani zapajéenych hracek, stolnich her.

U kazd¢ho svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku G&astnikd, vychovateli
¢1 jinych osob ucastnikem je vyzadovéna thrada od rodict tcastnika, ktery poskozeni



zpusobil. Pokud byl vznik $kody umoznén nedostate¢nym dohledem nad ucastnikem, na
nahradu $kody od rodic¢i neni pravni narok Pfi zavazn€jsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit
ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organim socialni péce.
Zraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému vychovateli. Uastnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani 3aten, Satnich skfinék a tfid. ‘

Do SD Gcastnici nosi pouze véci potfebné k Einnostem SD, cenné vé&ci nenosi.

Prava a povinnosti zikonnych zastupci :

Zakonny zéstupce ucastnika méd pravo se informovat na chovéni svého ditéte, obracet se se
svymi dotazy a problémy na vychovatelky jednotlivych oddé&leni, vedouci zatizeni nebo na
feditele Skoly. Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit vychovatelce zménu adresy bydlisté a
zménu telefonniho ¢isla.

Zékonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik pfihlaSeny k pravidelné denni dochazce
dochazel fadné do $kolni druZiny v terminu uvedeném na zapisovém listku. Zakonny zastupce
md povinnost dokladat divody nepfitomnosti tcastnika pii pravidelné dochdzce do skolni
druziny. Zakonny zastupce mé povinnost informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtiZich u¢astnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na priubéh zajmového vzdélavani. '

Pravidla vzijemnych vztahii mezi Géastniky, zikonnymi zastupci a zaméstnanci ve SD
Zaméstnanci Skoly vydavaji ucastnikiim a zdkonnym zastupctm pouze takové pokyny, které
bezprosttedng souvisi s plnénim zdjmového vzdélavani, vnitiniho ¥adu $kolni druziny, zajisténi
bezpecnosti a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatieni. V pfipadé nejasnosti je doporuceno
obritit se v tomto pofadi na vychovatelku, vedouci vychovatelku, ZRS, pfipadné feditelku
Skoly.

Cinnost SD

DruZina realizuje vychovng vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani zejména pravidelnou
zdjmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci &innosti a také moznosti pfipravy na
- vyuCovani pro vSechny ucastniky, véetné ucastnika s PO. Vsechny cinnosti probihaji
nendsilnou a zdbavnou formou, postup pro acastniky s PO je realizovan dle doporuceni a
stupné PO (IVP, asistenta pedagoga nebo planu pedagogické podpory).

Pro ucastniky s PO miize skolni druzina vyuzivat kompenzacni pomicky ze specialnich t¥id.

Organizace SD

Pocet tcastnikd v oddé&leni nesmi presahnout 30 ucastniki. Pokud by k tomu doslo, piefadi
vedouci vychovatelka piebyvajici G¢astniky do jiného odd&leni. V oddéleni SD se muize
vzdélavat zpravidla nejvyse 5 Gcastnikd s pfiznanym podpirnym opatfenim druhého az patého
stupn€, a to s pfihlédnutim ke skladb& t&chto podpirnych opatfeni a povaze specidlnich
vzdélavacich potieb téchto déti.

Klesne-li pocet G¢astnikii v oddéleni pod 10, mtize spojit vedouci vychovatelka oddéleni tak.
aby pocet Ucastnikii ve spojenych oddélenich nepiekrogil 30 pFitomnych.

Vedouci vychovatelka zodpovida za to, Ze v prostorach SD bude k dispozici fadné vybavena
Iékarnicka prvni pomoci a pfi mimofadnych akcich druziny bude k dispozici pienosna
lékarnicka.

Veskeré zdvady, které by mohly zpdsobit traz &i poskodit zdravi déti, vychovatelky
neprodlené ohlési vedeni skoly nebo zavadu odstrani, pokud je to v jejich silach.



Provoz SD

Provozni doba SD je od 6. 00 hodln do 8.00 hodin a dle rozvrhu Jednothvych ttid od 10.45
hodin do 17.00 hodin.

V dobé od 15.00 hodin do 17.00 hodin i jsou Gcastnici SD slougeni do _]CanhO nebo dvou
oddeleni a uvolnéné vychovatelky se zapoji do prace v zajmovych utvarech $kolniho klubu.

PFijeti ucastnika do SD

O pfijeti rozhoduje feditelka $koly. Kritérium piijeti Gcastnika do SDJE: ucastmk 1.-3. t¥idy ZS:
Zaka piihlaguji do SD / vzdy na kd/dy Skolni rok / pisemnou zadosti o phjetl Gi¢astnika do SD
jeho zakonni zastupci.

Po ptijeti do SD vyplni zakonni zastupci zapisovy list, kde uvedou dobu odchodu ucastnika ze
SD a zda odchézi samostatng, v doprovodu rodi¢i nebo v doprovodu osoby uvedené na
zapisnim listku a dale na sebe uvede telefonn{ kontakt. Zakonny zastupce upozorm na zdravotni
nebo jiné problémy tcastnika.

Do ranni SD mohou byt ptijati i Zaci vy$Sich ro¢niki.

Odhl#3eni aéastnika ze SD

Pfed¢asné ukonceni ¢innosti u€astnika ve SD provadi pisemnou formou jeho zakonny zastupce.

Cinnost je ukon¢ena predcasné pokud:

- ucastnik prechazi na jinou $kolu /napf¥. zména bydlisté /

_ - vyzaduje ukonceni zékonny 7éstupce ucastnika z rodinnych ¢i jinych diavoda

- U¢astnik hrub& porusuje vnitini ¥ad SD, pravidla slusného chovani nebo niéi majetek Skoly
V piipad¢ ptedcasného ukonceni zajmového vzdélavani ve SD nalezi uca%tml\ow vraceni Casti

uplaty.

Poplatek za SD
Vyse tplaty za SD je stanovena zfizovatelem Castkou 1 ()()O K¢ za kazdé pololeti na skolni
rok (smérnice &.j.: ZS_3-0490/2024, Uplata ve SD a SK). Pokud uéastnik navstévuje pouze
ranni Skolni druzinu, ¢ini poplatek za kazdé pololeti také 1 000,- K¢. Poplatek je hrazen za
- kazdé pololeti zv1ast, nejpozdéji do jednoho mésice od zahajeni ¢innosti SD.

Uplatu za SD plati zdkonny zastupce p¥es kolni pokladnu skoly. -

Pokud za zdka neni zaplacen poplatek do 30 dni od pfijeti do druziny, vedouci vychovatelka
_Skolni druziny o tom uvédomi pisemné zakonného zastupce. Pokud zdkonny zastupce nezaplati

ve stanoveném terminu tplatu za SD, vznikne tak vici zakladni $kole dluh.

Vyse uplaty za jedno pololeti mize byt sniZena o 50 % za predpokladu prokazani, Ze:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemeem opakujicich se davek pomoci v hmotné -

nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
- socialnich sluzbach,
¢) ucastnik svéfeny do péstounské péde ma narok na pfispévek na thradu potreb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote
d) acastnik ma narok na piidavek na dit¢ podle zakona o statni socialni podpofe. Skutecna
snizend vySe uplaty je pomé&rové vypocitana k datu fadn& podané zadosti, véetné prokazani
alespoti jednoho z vySe zmin&nych kritérii. Zadost o sniZeni tplaty se podava na kazdé pololeti
a prodluzZuje se (prokazuje se) opakovang v pritbéhu celého $kolnfho roku. Utastnik (zédkonny
zastupce) je povinen oznamit jakoukoliv zménu vyse zmin&nych kritérii.



Pfedavani aéastniki do SD :

Odpovédnost ucitele za acastnika prihladeného do SD kondi jeho pfedanim pfislusné
vychovatelee. Systém prechodu ticastniki do SD je vZdy na pocatku Skolniho roku vypracovan
vedouci vychovatelkou po dohodé se ZRS pro 1. stupen. : '

Odchody G&astnikii ze SD

Ugastnici odchazi ze SD v pfedem stanovenou dobu odchody.

Aby nebyla narusovana ¢innost oddaleni. Jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: po
navratu ze Skolni jidelny, v 14.30 hodin, dale libovolné, nejdéle v 17.00 hodin. Dojizd&jici
Ucastnici budou uvoliovéni dle odjezdd spojiL.

Pani vychovatelka ptedavd ucastniky SD pii odchodu z jidelny zakonnym zdstupcim nebo
osobdm uvedenym na zéapisnim listku ve vestibulu Internatu (v dobé provozu recepce) a pred
pavilonem 1. stupné.

Od 14.30 hodin jsou G¢astnici SD vydavani zdkonnym zastupciim na zazvonéni. Rodice
C¢ekaji na své dité pred budovou Interndtu nebo pavilonem 1. stupné.

Mimofadné odchody mimo propoustéci dobu si zakonny zastupce domluvi osobné se svoji
pani vychovatelkou.

Pti odchodu ze SD miize byt ucastnik pfedan pouze zdkonnému zastupci, pfipadné osobam
uvedenym na zapisnim listku, pfipadn& odchazi sam, pokud o to jeho zastupce pisemnou
formou pozada. Pisemna omluvenka musi obsahovat datum a hodinu uvolnéni a podpis
zakonncho zastupee. : _

PFi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby, vychovatelka nejdfive informuje telefonicky
rodice ucastnika nebo osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. pokud je tento postup
bezvysledny, pozada o pomoc Méstskou policii Kolin.

Bezpecnost a ochrana zdravi aéastniké

Ucastnici Jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluziki, pracovnik $koly i ostatnich
osob. Bezpecnost a ochrana zdravi Géastnikd ve $kolni druzing je zajist&na po celou dobu
provozu Skolni druziny, zodpovédnost za Géastniky maji zakotvenou ve svych pracovnich
niapluich vychovateiky skolni druziny. které vykonavaji staly dohled a snazi se pfedvidat a
odstrafiovat mozna rizika vyplyvajici z konkrétnich ¢innosti. Ugastnici Jsou seznamovani se
zisadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a hygieny (Prevence ve Skolni
druzing). Na zagatku Skolniho roku jsou seznémeni s Vnitfnim ¥adem $kolni druziny. Ucastnici
dodrzuji pfi viech svych ¢innostech zisady bezpecnosti a ochrany zdravi, pfi svém pocinani
maji na paméti nebezpe¢i urazu. Dodrzuji pravidla chovani a hygieny. U¢astnici dodrzuji rady
odbornych uceben, t&locvitny, sportovniho h¥istg, pokud do nich pfi zajmovém vzd&lavani
vstupuji. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s &innosti druziny, okamzité
hlasi vychovatelce. Vychovatelka mu poskytne potiebnou péci, v ptipadé vaznéjsiho poranéni
zajisti transport nemocného ditéte a uvédomi zakonného zastupce. Uraz zapide do Knihy
urazq.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a p¥ed projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili ! :

Projevy Sikanovani mezi Gcastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Gcastnici nebo skupiny G&astnikd vici jinym ucastnikiim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ucastnici mladsf a slabsi), jsou
v prostorach Skoly a pfi akcich skolni druziny pfisné zakazany. Nastane-li takova situace,
vychovatelka ji neprodleng fesi spolu s feditelkou skoly a zdkonnym zastupcem.



Dokumentace SD
Ve Skolni druzin& se vede tato dokumentace:
zadosti o pfijeti G¢astnika k innosti SD
pisemné p¥ihlasky ucastniki / zapisové listky/
Ptehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni véetn& dochazky tcastniki
Rédmcovy plan &innosti SD
Vnitni fad $kolni druziny
Skolni vzd&lavaci program SD
tydenni skladby zaméstnani

Informovanost

Pro zajidténi informovanosti zdkonnych zastupct slouzi informaéni nasténka SD ve vestibulu
budovy Internétu.

Dulezité informace jsou zdkonnym zastupcim poddvany pisemnou formou. Pro feseni
b&znych provoznich problémi je nutné, aby kazda vychovatelka mé&la zajistén s rodici
ucastnik telefonicky kontakt. '

V Koliné dne 1. 9. 2025

teditelka ZS zastupkyné 1. stupné ZS vedouci vychovatelka SD
Mgr.Katefina Kodérova Mgr. Martina Martinkova Ivana Loumanova



