VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Z#kladni $kola Kolin IV., Prokopa Velikého 633

Skolni druZina zabezpetuje ve dnech $kolniho vyudovani vychovné vzdélavaci ¢innost,
odpotinek a rekreaci lastnikii SD v dob& mimo vyuovéni. Skolni druZina slouzi détem
prvnich aZ tfetich t¥id Zakladni $koly Kolin IV., Prokopa Velikého 633 v piipad€ nenaplnéni
kapacity i dal§im Z4k@im prvniho stupng&. Zajmové vzd&lavani se uskutectiuje podle vyhlasky
¢.74/2005 Sb., o zdjmovém vzde€lavani v platném znéni ¢. 163/2018 Sb., s u¢innosti dnem

1. 9. 2018. Pracuje podle Skolniho vzd&lavaciho programu pro SD. Svym pojetim na Skolni
vzd&lavani navazuje a rozviji celkovou osobnost ditéte.

Skolni druZina

Skolni druZina je umisténa v budové Interndtu a pavilonu 1. stupng. Jeji provoz fidi podle
schvaleného rozvrhu prace vedouci vychovatelka ve spolupréci se ZRS pro 1.stupen.

Osm oddgleni SD je umisténo v uebnach ZS nebo v samostatné herné. V dobg, kdy je ve
téidach odpoledni vyucovani, se oddéleni SD st&huje do jinych volnych prostor. Materidlni
vybaveni je primérné. Trldy SD jsou vybaveny stavebnicemi, stolnimi i spoleCenskymi hrami,
knihami, sportovnim naginim. Didaktick4 technika umisténa v uéebnach ZS slouzi i k &innosti
SD. Dale vyuziva SD $kolni hiisté, mimotadné i halu BIOS.

Béhem $kolniho roku potadd SD zabavné akce zaméfené podle ro&niho obdobi, exkurze,
sportovni akce, sbérové akce a pifmestsky letni tdbor. Za organizaci a prubéh téchto akci
odpovidé vedouci vychovatelka SD, ZRS pro 1. stupei.

Rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni je soudasti Vykazu vychovné vzdélavaci prace
jednotlivych oddéleni.

Prava a povinnosti ac¢astniki

Ukastnici dochézejici do gkolni druZiny maji pravo na svobodu mysleni, svédomi, ndboZenstvi
a na svobodu projevu, na udast na vychovnych, vzd&lavacich, zdjmovych popt. tematickych
akcich zajistovanych $kolni druZinou, vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zdleZitosti jejich vychovy vzd&lavani, pfiemz jejich vyjadfenim musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich v&ku a stupni vyvoje, vyjadieni svého nazoru je nutno
provést pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti a dobrého ob¢anského souziti.
Utastnici maji pravo na zabezpedeni p¥istupu k informacim, zejména takovym, které podporuji
jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj. Ugastnici maji privo na zajisténi bezpetnosti a
ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostfedi.

Ukastnici dochazejici do $kolni druziny dodrZuji prav1d1a kulturniho chovani. Ugastnici se
nesmé&ji dopoustét projevii rasismu a Sikanovani. Jsou povinni ¥idit se pokyny vychovatelky a
dalsich opravnénych osob a dodrZovat zdsady bezpelnosti (viz Poueni o bezpecnosti).
Utastnik bez védomi vychovatelky nesmi opustit $kolni druZinu ani prostor, kde pravé &innost
probih4. Ve kolni druzing je G¢astnik sezndmen s vnitinim fadem Skolni druZiny, ¥idi se pokyny
vychovatelek a fddem $kolni druZiny. Odejde-li uéastnik ze Skolni druziny bez Fadného
propusténi vychovatelky, dopousti se tim hrubého poruseni fadu Skolni druziny. Oznamovaci
povinnost je nutna vzhledem k odpové&dnosti $kolni druZiny za jejich bezpe¢nost po dobu
pobytu ve $kolni druZing.

Podminky zachdzeni s majetkem $koly ze strany ucastniki

Hracky a spoleCenské hry si ucastnici pijéuji pod dohledem vychovatelky, dbaji, aby
nedochazelo k tmyslnému poskozovani zaptijéenych hracek, stolnich her.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku ucastniki, vychovateld
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&i jinych osob tdastnikem je vyZadovéana uhrada od rodi¢a u€astnika, ktery poskozeni



zpusobil. Pokud byl vznik $kody umoznén nedostateénym dohledem nad t&astnikem, na
néhradu Skody od rodi¢t neni pravni narok P zdvazn&jsi $kod& nebo nemoZnosti vyfesit
nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, p¥ipadng organtim socidlni péde.
Ztraty véci hlési GSastnici neprodlend svému vychovateli. Uastnici dbaji na dostatedné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, $atnich skiingk a t¥{d.

Do SD téastnici nosi pouze véci potfebné k &innostem SD, cenné v&ci nenosi.

Prava a povinnosti zakonnych zdstupci

Zakonny zastupce Gcastnika ma pravo se informovat na chovani svého ditéte, obracet se se
svymi dotazy a problémy na vychovatelky jednotlivych oddéleni, vedouci zafizeni nebo na
feditele Skoly. Zakonni zastupci jsou povinni nahlésit vychovatelce zménu adresy bydlisté a
zménu telefonniho ¢&isla.

Zakonny zéastupce mé povinnost zajistit, aby ucastnik piihlaSeny k pravidelné denni dochézce
dochazel tadné do 8kolni druZiny v terminu uvedeném na zépisovém listku. Zakonny zastupce
ma povinnost dokladat diivody nepfitomnosti udastnika pi#i pravidelné dochazce do $kolni
druziny. Zakonny zéastupce ma povinnost informovat $kolu o zmén& zdravotni zptsobilosti,
zdravotnich obtiZich G¢astnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na pribéh z4jmového vzdélavani.

Pravidla vzdjemnych vztahii mezi uéastniky, zikonnymi zastupci a zamé&stnanci ve SD
Zameéstnanci Skoly vydavaji u€astnikim a zakonnym zdstupciim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim zdjmového vzdElavani, vnitiniho fadu Skolni druziny, zajisténi
bezpecnosti a dalsich nezbytnych organiza¢nich opatfeni. V p¥ipadé nejasnosti je doporudeno
obratit se vtomto pofadi na vychovatelku, vedouci vychovatelku, ZRS, piipadnd feditelku
Skoly.

Cinnost SD

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Sinnost v z4jmovém vzdélavani zejména pravidelnou
zajmovou, vychovnou, rekreatni nebo vzdglavaci Sinnosti a také moZnosti prpravy na
vyucovani pro vSechny tUcastniky, v&etn& wcastnikd s PO. VSechny &innosti probihaji
nenasilnou a zdbavnou formou, postup pro Gdastniky s PO je realizovan dle doporudeni a
stupné PO (IVP, asistenta pedagoga nebo planu pedagogické podpory).

Pro ucastniky s PO mtZe 8kolni druZina vyuZivat kompenzaéni pomiicky ze specialnich t¥d.

Organizace SD

Pocet Castnikii v odd€leni nesmi pfesdhnout 30 Gdastnikd. Pokud by k tomu doslo, piefadi
vedouci vychovatelka piebyvajici udastniky do jiného oddé&leni. V oddé&leni SD se miiZe
vzdelavat zpravidla nejvyse 5 Gdastnikd s pfiznanym podptrnym opatfenim druhého az patého
stupné, a to s pfihlédnutim ke skladb& t&chto podplirnych opatieni a povaze specialnich
vzdélavacich potieb téchto d&ti.

Klesne-li pocet ticastnikii v odd&leni pod 10, mize spojit vedouci vychovatelka oddgleni tak,
aby po€et ucastnikli ve spojenych oddglenich neptekroéil 30 p¥itomnych.

Vedouci vychovatelka zodpovida za to, Ze v prostorach SD bude k dispozici f4dng& vybavena
Iékarnika prvni pomoci a pfi mimoradnych akcich druziny bude k dispozici pfenosna
1¢karnicka.

Veskeré zdvady, které by mohly zpiisobit uraz & poskodit zdravi d&ti, vychovatelky
neprodlené ohlési vedeni skoly nebo zdvadu odstrani, pokud je to v jejich silach.



Pitny rezim

Pitny reZim zajist'uji vychovatelky SD:

a/ dohodou s rodiéi (vlastni piti)

b/ tastnici SD maji k dispozici bezbarelové automaty na vodu

Provoz SD

Provozni doba SD je od 6.00 hodin do 8.00 hodin a od 11.40 hodin do 17.00 hodin.

V dob& od 15.00 do 17.00 hod. jsou u&astnici SD sloudeni do jednoho nebo dvou oddéleni a
uvoln&né vychovatelky se zapoji do prace v zajmovych tvarech Skolniho klubu.

PrlJeti ucastnika do SD

O piijeti rozhoduje feditelka $koly. Kritéria pfijeti uCastnika do SD jsou:

1. udastnici 1. - 3. t¥id ZS

2. dojizdé&jici udastnici 4. - 5. tfid VA

3. datum podané Zadosti o pfijeti ucastnika do SD

74ka ptihlaguji do SD / vzdy na kazdy $kolni rok / pisemnou Zadosti o pfijeti ucastnika do SD
jeho zékonni zastupci.

Po piijeti do SD vyplni zékonni zastupci zapisovy list, kde uvedou dobu odchodu uéastnika ze
SD a zda odchazi samostatng, v doprovodu rodi¢t nebo v doprovodu osoby uvedené na
zépisnim listku a déle na sebe uvede telefonni kontakt. Zdkonny zastupce upozorni na zdravotni
nebo jiné problémy ucastnika.

Odhlaseni Géastnika ze SD

Predéasné ukondeni &innosti Géastnika ve SD provadi pisemnou formou jeho zakonny zastupce.

Cinnost je ukon&ena pted&asné pokud:

- zakonny zéstupce nezaplati ve stanoveném terminu uplatu za SD

- Gdastnik pechédzi na jinou $kolu /napt. zména bydliste /

- vyZaduje ukonceni zdkonny zéstupce iCastnika z rodinnych ¢&i jinych divodt

- (i¢astnik hrubg porusuje vnitini ¥4d SD, pravidla sluiného chovani nebo ni¢i majetek skoly
V piipadé pied¢asného ukonéeni zdjmového vzdélavani ve SD nalezi u¢astnikovi vraceni &asti

uplaty.

Poplatek za SD

Vy3e tplaty za SD je stanovena za kazdé pololeti na &astku 750 K&. Poplatek je hrazen za kazdé
pololeti zvlast, nejpozdéji do jednoho mésice od zah4jeni &innosti SD.

Uplatu za SD plati zakonny zastupce na et Skoly.

Finanéni prostiedky jsou pouzity do materialniho vybaveni ¢innosti SD.

Predavéni udastniki do SD

Odpovédnost ucitele za ucastnika piihlaSencého do SD kondi jeho preddnim piislusné
vychovatelce. Systém ptechodu ucastnikt do SD je vzdy na poéatku Skolniho roku vypracovan
vedouci vychovatelkou po dohodé se ZRS pro 1. stupeti.

Odchody aéastnikii ze SD

Ugastnici odchazi ze SD v ptedem stanovenou dobu odchoda.

Aby nebyla naru$ovana &innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: po
névratu ze $kolni jidelny, v 14.30 hodin, déle libovolng, nejdéle v 17.00 hodin. Dojizd&jici
ucastnici budou uvoltiovani dle odjezdl spoju.

Pani vychovatelka predavé Géastniky SD pti odchodu z jidelny zakonnym zastupciim nebo
osobam uvedenym na zapisnim listku ve vestibulu Internatu nebo pied pavilonem 1. stupng.



Od 14.30 hodin jsou G&astnici SD vydavéni ze SD na zazvonéni.

Po zazvonéni na pfislusnou pani vychovatelku Jje zédkonnym zéstupciim nebo osobam
uvedenym na zapisnim listku umoZn&n vstup do nove vybudovaného vestibulu.

Zakonni zastupci nebo osoby uvedené na z4pisnim listku Cekaji ve vestibulu na ptichod
ucastnika.

Mimotéadné odchody mimo propoustéci dobu si zakonny zastupce domluvi osobné se svoji
pani vychovatelkou.

Pfi odchodu ze SD miiZe byt udastnik pfedan pouze zdkonnému zastupci, piipadné osobam
uvedenym na zapisnim listku, piipadné odchazi sam, pokud o to jeho zéstupce pisemnou
formou poZida. Pisemna omluvenka musi obsahovat datum a hodinu uvolnéni a podpis
zakonného zastupce.

Pfi nevyzvednuti udastnika do stanovené doby, vychovatelka nejdiive informuje telefonicky
rodi¢e ucastnika nebo osoby uvedené na piihlagce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny, pozada o pomoc Méstskou policii Kolin.

Bezpecnost a ochrana zdravi uéastnika

Utastnici jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzaka, pracovnikt $koly i ostatnich
osob. Bezpeénost a ochrana zdravi t&astnikti ve $kolni druzing je zajidténa po celou dobu
provozu Skolni druZiny, zodpov&dnost za ulastniky maji zakotvenou ve svych pracovnich
naplnich vychovatelky $kolni druZiny, které vykondvaji staly dohled a snai se predvidat a
odstrafiovat mozn4 rizika vyplyvajici z konkrétnich &innosti. Udastnici jsou seznamovéni se
zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a hygieny (Prevence ve $kolni
druZin€). Na za¢4tku kolniho roku jsou sezndmeni s Vnitinim fadem ¥kolni druziny. Ugastnici
dodrZuji pfi viech svych ¢innostech zasady bezpetnosti a ochrany zdravi, pii svém po&inani
maji na paméti nebezpedi urazu. DodrZuji pravidla chovéni a hygieny. Ugastnici dodrzuji fady
odbornych uceben, t&locviény, sportovniho hiists, pokud do nich p¥i z4jmovém vzd&lavéani
vstupuji. Kazdy traz, poranéni & nehodu, k niz dojde v souvislosti s innosti druziny, okamzité
hlasi vychovatelce. Vychovatelka mu poskytne potfebnou pégi, v ptipadé vazngjsiho poranéni
zajisti transport nemocného ditéte a uvédomi zikonného zéstupce. Uraz zapiSe do Knihy
uraz.

Ochrana pied socidlng patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nep¥atelstvi
nebo nasili

Projevy Sikanovani mezi Gi€astniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovéni apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi udastnici nebo skupiny uéastnikd viici jinym uéastnikiim
nebo skupinim (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZeni G¢astnici mladsi a slabi), jsou
v prostorach Skoly a pfi akcich Skolni druZiny prisné zakdzany. Nastane-li takové situace,
vychovatelka ji neprodlené fesi spolu s feditelkou Skoly a zdkonnym zastupcem.

Dokumentace SD
Ve Skolni druzing se vede tato dokumentace:
Zadosti o piijeti Gdastnika k &innosti SD
pisemné prihlasky ulastnikd / zapisové listky/
Piehledy vychovng vzd&lavaci prace Jjednotlivych oddéleni véetng dochézky uéastnik
Ramcovy plén &innosti SD
Vnitini ¥ad $kolni druziny
Skolni vzdélévaci program SD
tydenni skladby zam&stnani



Informovanost

Pro zaji§téni informovanosti zdkonnych zastupcii slouzi informa&ni nasténka SD ve vestibulu
budovy Internatu.

Dilezité informace jsou zdkonnym zastupcim podavany pisemnou formou. Pro feSeni
b&Znych provoznich problému je nutné, aby kazdd vychovatelka méla zajistén s rodi¢i
ucastnikt telefonicky kontakt.

V Koliné dne 1. 9. 2023
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feditelka/ZS zéstupkyng 1. stupné ZS vedouci vychovatelka SD
Mgr. Katetina Kodérova Mgr. Martina Martinkova Ivana Loumanova




