Ziakladni Skola Kolin IV., Prokopa Velikého 633, 280 02 Kolin IV

tel.: 321 720 808, 321 721 190

e-mail: kancelar@3zskolin.cz
ICO: 48 66 36 20
Cislo uctu: 2564347359/0800

INFORMACNI MEMORANDUM

(INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNiICH UDAJ0)

Zakladni skola Kolin 1V., Prokopa
Velikéeho 633



Zakladni skola Kolin IV., Prokopa Velikého 633, vcéetné svych pobocek, organiza¢nich slozek
¢i podiizenych afadt, dba o ochranu Vasich osobnich tdaji a zavazala se tyto udaje chranit v
souladu s transparentnosti, etickymi informacnimi postupy a platnymi zakony na ochranu
osobnich udajt, véetné Obecného natfizeni na ochranu osobnich udaju (dale jen GDPR).

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich tidajl pii jejich zpracovavani. At
jste nam své osobni udaje své&fili na zakladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na
zaklad¢ zakona, ktery nam to uréuje, nas postup pti jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah,

2) chranit je a kontrolovat pfistup k nim,

3) vymazat je, kdyZ uZ nejsou aktudlni a potfebné.

Konkrétni zasady a postupy pri zpracovani.

1. Pfedmét:

Tento dokument vysvétluje zptisob shromazd’ovani a pouzivani osobnich udaji. Osobni tdaje
jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj.
osoby, kterou lze ptimo ¢i nepiimo identifikovat prostiednictvim odkazu na identifikator, jako
je jméno, identifika¢ni ¢islo, idaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden ¢i

vice faktorti specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou,
kulturni nebo sociélni identitu této fyzické osoby.

Osobni tdaje shromazd’ujeme riznymi zpusoby béhem své ¢innosti, a to jak on-line, tak offline.
Ke shromazd’ovani udaji dochazi pfi vykonu povinnosti Zakladni skoly Kolin IV., Prokopa
Velikého 633 v ramci prenesené i samostatné pasobnosti, nebo pti nakupu zbozi ¢i sluzeb, pfi
uzavirani smluv nebo komunikaci s obCany a ostatnimi subjekty, nebo pii navstévach a
pouzivani naSich webovych stranek.

2. Spravce osobnich udajii:

Zakladni skola Kolin IV., Prokopa Velikého 633
Sidlo: Prokopa Velikého 633, 280 02 Kolin 4

Povérenec pro ochranu osobnich udaji:
Martina Wild

Mobil: +420 602 534 895
martina.wild@equica.cz

V ptipadé€ zadosti o naplnéni Vasich prav v oblasti osobnich udaji Se obrat'te na kancelai $koly
pisemnou formou nékterym z nasledujicich zpasob:
* osobni predani pisemné zadosti
+ elektronicky na
adrese:kancelar@3zskolin.cz
* datové schranka: xs2fdrh

3. Kategorie osobnich udaji:
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Mezi osobni tidaje, které miizeme shromazd’ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:
Adresni a identifika¢ni tidaje
Udaje, jejichZ zpracovani nam uklada zakonna povinnost
Informace, které ndm poskytnete pti komunikaci s nami

Informace potrebnék zajisténi bezpenosti, ochrany zdravi a majetku
Jedna se naptiklad o: adresa, alergie, audiozdznam, bankovni spojeni, bankovni
ucet, bydlisté, Cislo cestovniho pasu, Cislo rozsudku, datum narozeni, datum
ukonceni vzdélavani, datum zahajeni vzdélavani, dorucovaci adresa, dosazené
uspéchy, email, fotografie, funkce, jméno, kopie povoleni k pobytu, kopie rodného
listu, kopie zdravotni karticky, lékarskd zprava, 1éky, misto narozeni, ockovani,
pocet let splnéné Skolni dochazky, podpis, pouceni zaméstnanct pred vyjezdem,
prohlaseni o bezinfekénosti, prabéh a vysledky vzdélavani, predchozi Skola,
ptedchozi vzdélavani, v¢. dosazeného stupné vzdélani, piijmeni, rodné cislo,
socialni znevyhodnéni, souhlas s vyjezdem do zahrani¢i (zakonného zastupce),
sourozenci, statni obCanstvi, telefon, titul, trvalé bydlisté, trvaly pobyt, tfida, daje
o zdravotnim stavu, Uspéchy, vdha, velikost bot, videozadznam, vyucovaci jazyk,
zamg&stnavatel, zdravotni denik, zdravotni pojistovna, zdravotni postiZeni, obtize,
zdravotni stav, zdravotni znevyhodnéni, zdravotni zpusobilost ke vzdélavani,

NI

zakovské prace a dalsi udaje.

4. Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaji:
Zpracovani VaSich osobnich udajt je vzdy podlozeno pravnim zakladem, kterym je:

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje.
Mezi zakladni pravni akty patii: 128/2000 Sb. - Zakon o obcich (obecni zfizeni);
500/2004 Sh. — Spravni tad; 89/2012 Sb. — Zakon obcansky zakonik; 134/2016 Sb.
— Zakon o zadavani vefejnych zakazek; 106/1999 Sh. — Zakon o svobodném
pristupu k informacim; 634/2004 Sb. — Zakon o spravnich poplatcich;

250/2000 Sh. — Zakon o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoéta; 250/2016 Sh.
— Zakon o odpoveédnosti za prestupky a tizeni o nich; 499/2004 Sb. — Zakon o
archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakont a dalsi sektorova
legislativa.

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tidaji,
nebo pro provedeni opatieni piijatych pied uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udajii

subjekt udaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich tcela

zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotn¢ dilezitych zajmu subjektu tidaji nebo
jiné fyzické osoby

zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vetejné moci, kterym je povéien spravce

zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu prislusného spravce ¢i tieti strany,
kromé¢ ptipadut, kdy pied témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a
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svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich udajl, zejména pokud je
subjektem udaju dité

5. Ucely zpracovani:

pInéni povinnosti v pienesené a samostatné ptisobnosti Zakladni Skoly Kolin IV.,
Prokopa Velikého 633, véetné poskytovani informaci plnéni povinnosti v pracovné

prévnich vztazich se zaméstnanci Zékladni Skoly

Kolin IV., Prokopa Velikého 633 sprava naSich smluvnich zavazki a probihajiciho
smluvniho vztahu, v¢etné jednani se smluvnimi stranami

zajisStovani bezpecCnosti nasSich webovych stranek, siti, systémt a areadlti a rovnéz
ochrana Zékladni skoly Kolin IV., Prokopa Velikého 633 proti podvodim a v
soudnich sporech

sprava nasich kazdodennich obchodnich potieb, napiiklad zpracovani uhrad a sprava
finan¢nich GEth, sprava smluv, sprava webovych stranek, audit, vedeni Zakladni
Skoly Kolin IV., Prokopa Velikého 633, kontrola, vykazovani a dodrzovani pravnich
piedpist

6. Prijemci osobnich tidaju:

Dle pozadavku zakona: Osobni udaje tykajici se jednotlivcd muzeme zpfistupnovat
vefejnym a soudnim orgdniim, slozZkdm prosazovani zakona a agenturam, v rozsahu
vyzadovanym zakonem. V ptipadech, kdy je to ptipustné podle zdkona, miizeme tyto
udaje poskytovat také tfetim stranam, pokud je to nutné k prokazovani, uplatilovani
nebo ochrané pravnich naroka

Tteti strany: Veskeré zpracovavani téchto osobnich tdaji bude probihat podle naSich
pokynt a bude v souladu s ptivodnimi ucely.

7. Uchovavani:

Osobni tdaje budou uchovavany pouze po dobu, ktera je potiebna pro ucely, za kterymi byly
shroméazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim ramcem CR nebo stanovenou Vasim
souhlasem.

8. Ochrana osobnich tidaji:

Bezpecnostni opateni pro ochranu osobnich udajt: Uplatiiujeme vhodna technicka, fyzicka a
organizacni opatieni, kterd jsou primérené navrzena tak, aby zajistovala ochranu osobnich
udaji pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, Upravami, nepovolenym
zveiejnénim nebo piistupem a dalSimi formami nezakonného zpracovani. Ptistup k osobnim
udajim je omezen na opravnéné piijemce, ktefi tyto tidaje potiebuji znat. UdrZzujeme uceleny
systém informacni bezpec¢nosti, jehoz rozsah je imérny rizikim spojenym se zpracovavanim
udaju. Tento systém je neustale piizptisobovan za iéelem zmirnéni provoznich rizik a k ochrané
osobnich udaji pii zohlednéni uplatnovanych postupl. Pti zpracovavani jakychkoli citlivych
osobnich udajt rovnéz uplatinujeme rozsifena bezpecnostni opatieni.

Zpusob ochrany osobnich tidaji zpracovavanych v zastoupeni centalnich organt verfejné spravy
(kdy ptsobime jako zpracovatel dat): V nékterych pfipadech zpracovavame osobni tdaje jako

zpracovatelé osobnich udaji. Tyto osobni udaje shromazd’ujeme a zpracovavame pouze podle
pokyna spravce a nepouzivame je ani nepiedavame dale k vlastnim ucéelim. Udrzujeme
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kontroly bezpecnosti informaci, jejichz ucelem je ochrana Vasich udajii. Osobni informace
sdélujeme nebo pienasime pouze podle pokynu spravce nebo zatcelem vykonu svéfenych
agend.

9. NaSe webové stranky:
Soubory cookie, vyuziti dat a podobné nastroje

Kdyz navstivite nase webové stanky, miizeme automaticky shromazd’ovat urcité
informace pomoci technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu
internetového prohlize¢e a protokoly serveru. V ftadé piipada jsou informace
shromazd’ované pomoci souborGi cookie a dalSich ndstroji pouzivany
neidentifikovatelnym zpiisobem bez jakéhokoli odkazu na osobni udaje.

Cookie jsou malé textové soubory, které webova stranka pii navstévé uklada
prostiednictvim prohlizee na pevny disk pocitate nebo jiného zafizeni. Soubory
cookie muzeme pouzivat k zefektivnéni pouzivani webovych stranek a rovnéz k
pfizptasobeni preferenci prochdzeni a zlepSeni funkce naSich webovych stranek.
Soubory cookie je mozné pouzivat k fizeni vykonu a shromazd’ovani informaci o
tom, jakym zptisobem jsou pouzivany nase webové stranky, k analytickym ucelam.
Existuji dva druhy souborti cookie: soubory cookie relace, které jsou z vaseho
zatizeni odstranény po opusténi webové stranky, a trvalé soubory cookie, které
zUstavaji ve vasem zatizeni po delsi dobu, nebo dokud je ru¢né neodstranite.

V souborech protokoli z naSich serveri mohou byt shromazd’ovany informace o tom,
jakym zplsobem uzivatelé¢ pouZzivaji webové stranky (udaje o pouziti). Mezi tyto
udaje patfi mimo jiné ndzev domény uzivatele, jazyk, typ prohlize¢e a operacni
systém, poskytovatel internetovych sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita
nebo odkaz, ze které¢ho uZzivatel pfisel na webovou stranku, web, ktery jste navstivili
pied ptichodem na nasi webovou stranku, a webova stranka, kterou navstivite po
opusténi naseho webu, a rovnéz &as straveny na naem webu. Udaje o pouzivani webu
miizeme sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a ¢innosti, ke zlepseni jeho
designu a funkci, nebo k bezpe¢nostnim ucelam.

rv v

Nastaveni svého internetového prohlize¢e muzete zménit tak, aby ptijaté soubory cookie
zablokoval nebo na jejich pfijeti upozornil ¢i je smazal. Pfipadné muzete naSimi
webovymi strankami prochdzet pomoci anonymniho profilu prohliZzece. Dalsi
informace o Upravach ¢i zménach nastaveni internetového prohlizece naleznete v
piirucce nebo v napovedé k prohlizeci. Pokud nesouhlasite s pouzitim souborti cookie
nebo podobnych technologii, které ukladdaji informace do vaseho zatizeni, musite
odpovidajicim zptsobem zménit nastaveni svého prohlizece. Upozornujeme, ze
nékteré funkce naSich webovych stranek nemuseji pracovat spravne, pokud zakazete

piijem soubord cookie nebo tyto technologie.
Propojené stranky:

Na naSich webovych strankdch mizeme poskytovat odkazy na weby tfetich stran
(,,propojené stranky*). Propojené stranky nejsme povinni hodnotit, kontrolovat ani
zkoumat. Kazdé propojena stranka mtize mit vlastni podminky pouziti a prohlaseni
0 ochrané osobnich udaju. Uzivatelé se pii pouzivani propojenych stranek musi s
témito podminkami seznamit a dodrzovat je. Neneseme odpovédnost za zasady a
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postupy jakychkoli propojenych stranek a ptipadnych dalSich odkazi, které se na
téchto strankach nachazeji. Tyto odkazy nepiedstavuji nase schvaleni propojenych
webii nebo jakékoli spolecnosti ¢i sluzby. Doporucujeme uzivatelim, aby se
seznamili s podminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto propojenych webu
diive, nez je zacnou pouzivat.

Déti:

Nase webové stranky nejsou zaméieny na déti. Nevyuzivame je k védomému ziskavani
osobnich udajt od déti ani k poskytovani sluzeb détem. Zjistime-li, ze dité poskytlo
své osobni udaje prostfednictvim nékterého z naSich webl, tyto udaje ze svych
systémi odstranime.

Sluzba Google Analytics:

Na svych webovych strankdch miZeme rovnéz pouzivat sluzbu Google Analytics ke
shromazd’ovani informaci o on-line aktivitach uzivatelti na webovych strankach, jako
jsou naptiklad navstivené webové stranky, odkliknuté odkazy a provedena
vyhledéavani.

Tyto informace pouzivame k sestavovani zprav a k vylepSovani webu. Soubory cookie
anonymn¢ shromazd'uji informace, jako je pocet navstévnikd na webu, odkud
navstévnici pfisli a stranky, které navstivili. Informace vytvoiené témito soubory
cookie a vase aktudlni adresa IP budou pfeneseny z vaseho internetového prohlizece
a budou uloZeny na serverech Google ve Spojenych statech a dalSich zemich. Google
bude tyto informace pouZzivat ve vaSem zastoupeni pro ucely vyhodnoceni zpusobu,
kterym pouzivate nas web, jak bylo popséno vyse. Adresa IP ziskana prostfednictvim
sluzby Google Analytics nebude spojena s jakymikoli jinymi daty v drZeni
spole¢nosti Google.

Dalsi informace o udajich shromazd'ovanych sluzbou Google Analytics ziskate na
adrese http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverview.html. Tyto
soubory cookie muzete zablokovat pomoci odpovidajicich nastaveni internetového

v v

prohlizece. Pokud tak ucinite, je mozné, ze nebudete moci plné vyuzit funkci nasich
webi. Doplnek internetového prohlizece Google Analytics Opt-out je mozné
stahnout na nasledujici adrese: http://tools.google.com/dlpage/gaoptout.

10. VaSe prava:

Mate pravo v relevantnich pfipadech a do miry pfipustné podle platného zakona se na nas

obracet za ucelem uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajam,

jejich opravu nebo aktualizaci svych nepiesnych nebo neaktualnich osobnich udaj,
vymaz, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou ptislusnou
legislativou nebo v rozporu s udélenym souhlasem, nebo pokud souhlas odvolan,

na omezeni zpracovani, namitku proti zpracovani, prenositelnost idaji
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a dalSich prav podle obecného natizeni o ochrané osobnich udaju. Stejné tak mate pravo se na
nas obracet v piipadé tidaji zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za tcelem odvolani
souhlasu se zpracovanim osobnich udaji.

Sva prava muzete uplatnit v kancelafi Skoly uvedenym zptisobem.

NapInéni Vasich prav je umoznéno bezplatné¢ a ve Ihut¢ do 30ti dni od podani zadosti.
MuZete mit rovnéz pravo na podani stiznosti u Dozorového organu, kterym je ufad na ochranu
osobnich udaju (https://www.uoou.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani:

Védomym poskytnutim Vasich osobnich udaji berete na védomi a souhlasite se
shromazd’ovanim, zpracovavanim a pouzitim takovych udaja, ve smyslu jak je uvedeno v
tomto dokumentu.

V ptipadech, kdy tak vyzaduje platny zakon, budete pozadani o vyslovny souhlas.

Mate vzdy moznost zdarma vyjadfit namitku proti pouziti Vasich osobnich udaju, nebo

vvvvvv

Skoly.

12. Automatizované rozhodovani:

Neprovadime automatizované rozhodovani.

13. Kontaktni moznosti:

Bude-li s nami chtit komunikovat ve vécech tykajicich se soukromi, nebo v ptipadé dotazi,
ptipominek nebo stiznosti, se obrat'te na kancelai Skoly pisemnou formou:
* osobni pfedani pisemné zadosti
 elektronicky na adrese:
kancelar@3zskolin.cz
» datova schranka: xs2fdrh
Zavazujeme se, ze budeme feSit stiznosti tykajici se shromazd’ovani nebo pouzivani Vasich
osobnich udaju.

14. Upravy dokumentu Informaéni memorandum (Informace o ochrané osobnich
udaju):

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmény, Gpravy a aktualizace tohoto dokumentu.

Pravidelné ovétujte, zda pracujete s nejnovejsi verzi tohoto dokumentu,.

Datum uginnosti tohoto dokumentu: 25. 5. 2018
Aktualizace: 1.6.2023
Ve Digitalné podepsal Mgr.
Mgr' Katerlna Katefina Kodérova

A 2 Datum: 2023.06.01
KOderova 14:09:49 +02'00'

717



		2023-06-01T14:09:49+0200
	Mgr. Kateřina Koděrová




